	КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«ДОШКІЛЬНИЙ

НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

(ЯСЛА-САДОК) № 303

ХАРКІВСЬКОЇ

МІСЬКОЇ РАДИ»
	КОММУНАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ДОШКОЛЬНОЕ

УЧЕБНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

(ЯСЛИ-САД) № 303

ХАРЬКОВСКОГО

ГОРОДСКОГО СОВЕТА»


Н А К А З

від 31.01.2014  








№ 13
Про  затвердження та введення в дію 

програми вступного інструктажу

посадових інструкцій, функціональних обов’язків, 

та  інструкцій з охорони праці 

для працівників  ДНЗ

Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці» та «Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005 р. за № 231/10511 та наказів Міністерства освіти України «Про  введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від  01.08.2001 р. №563, зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України  20.11.2001 р.  за № 969/6110 і «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих міністерству освіти і науки України» від 18.04 2006р. № 304 «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України»,  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.07.2006 р за №  806/12680/

НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити та ввести в дію з 15.01.2014 року наступні документи:

а) Інструкція №1 вступного інструктажу з охорони праці.
б) Посадові  інструкції та функціональні обов’язки  працівників:

№ 1 - Посадова інструкція вихователя-методиста;
№ 2 - Посадова інструкція вихователя;
№ 3 - Посадова інструкція помічника вихователя;
№ 4 - Посадова інструкція музичного керівника;
№ 5 - Посадова інструкція практичного психолога;
№ 6 - Посадова інструкція старшої медичної сестри (медсестри);
№ 7 - Посадова інструкція діловода;
№ 8 - Посадова інструкція комірника;
№ 9 - Посадова інструкція кухаря;
№ 10 - Посадова інструкція підсобного робітника харчоблоку;
№ 11 - Посадова інструкція заступника завідувача з господарства;
№ 12 - Посадова інструкція кастелянки;
№ 13 - Посадова інструкція машиніста прання білизни;
№ 14 - Посадова інструкція прибиральника службових приміщень;
№ 15 - Посадова інструкція робітника по обслуговуваню і ремонту будівель, споруд

     та обладнання;
№ 16 - Посадова інструкція двірника;
№ 17 - Посадова інструкція сторожа.
в) Функціональні обов’язки:

№ 1 - Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію
          електрообладнання;

№ 2 - Функціональні обов’язки відповідального за протипожежний стан;
№ 3 - Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію
          будівель, споруд та інженерних мереж;
№ 4 - Функціональні обов’язки відповідального за проведення медичного
          профілактичного огляду працівників.
г) Інструкції з охорони праці:
№ 1 - Інструкція з охорони праці завідувача ДНЗ;

№ 2 - Інструкція з охорони праці вихователя – методиста;

№ 3 - Інструкція з охорони праці вихователя;

№ 4 - Інструкція з охорони праці помчника вихователя;

№ 5 - Інструкція з охорони праці музичного керівника;

№ 6 - Інструкція з охорони праці діловода;

№ 7 - Інструкція з охорони праці психолога;

№ 8 - Інструкція з охорони праці старшої медичної сестри;

№ 9 - Інструкція з охорони праці заступника завідувача з господарства;

№ 10 - Інструкція з охорони праці кастелянші;

№ 11 - Інструкція з охорони праці кухаря харчоблоку;

№ 12 - Інструкція з охорони праці підсобного робітника харчоблоку;

№ 13 - Інструкція з охорони праці комірника;

№ 14 - Інструкція з охорони праці машиніста прання білизни;

№ 15 - Інструкція з охорони праці робітника з обслуговування службових приміщень; 

№ 16 - Інструкція з охорони праці прибиральника службових приміщень;

№ 17 - Інструкція з охорони праці сторожа;

№ 18 - Інструкція з охорони праці двірника;

№ 19 - Інструкція з надання  першої (долікарської) медичної допомоги;

№ 20 - Інструкція з охорони праці робочого по обслуговуванню будівлі при виконанні 

сантехнічних робіт;

№ 21 - Інструкція з охорони праці електрика;

№ 22 - Інструкція з охорони праці робочого по обслуговуванню будівлі при виконанні 

електромонтажних робіт;

№ 23 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при виконанні робіт
       з використання комп’ютера і ксерокса;

№ 24 - Інструкція з охорони праці при проведенні масових заходів;

№ 25 - Інструкція з охорони праці при проведенні спортивних змагань;

№ 26 - Інструкція з охорони праці експлуатації електричної плити
та електросковороди;

№ 27 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при експлуатації мясорубки

      електричної;

№ 28 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при експлуатації пральної
      машини;

№ 29 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при експлуатації центрифуги;

№ 30 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при експлуатації праски;

№ 31 - Інструкція з охорони праці при роботі на картоплечисній машині;

№ 32 - Інструкція з охорони праці при експлуатації побутових холодильників;

№ 33 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при експлуатації ручного
      електрифікованого інструменту;
№ 34 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при роботі з  електроводогрійним
      баком;

№ 35 - Інструкція з охорони праці при протиранні скла, стін і роботою з пилососом;

№ 36 - Інструкція з охорони праці при роботі з очистки дахів від снігу;
№ 37 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при проведені робіт на висоті;
№ 38 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при використанні робітниками
      дезинфікуючих засобів;
№ 39 - Інструкція з охорони праці та техніки безпеки при проведенні працівниками
      господарських робіт з прибирання приміщень і теріторії;

№ 40 - Інструкція по технічній експлуатації будівель та споруд дитячого закладу;

№ 41 - Інструкція відповідальної особи за збереження будівлі та споруд дитячого
      закладу.
2. Відповідальному з охорони праці, заступнику завідувача з господарства,            Чекотило А.В. забезпечити юридичне оформлення вищезазначених документів -                 у відповідності  до вимог чинного законодавства України.
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач КЗ «ДНЗ №303 _____________ Кіпоренко Л.В.
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